


 

ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ  

НА 2023-2024 УЧЕБНЫЙ ГОД: 

 

 

1. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к 

информационным ресурсам. 

2. Сбор, накопление, обработка, систематизация информации и доведения 

ее до пользователя. 

3. Выявление информационных потребностей и удовлетворение запросов  

в области новых информационных технологий и инноваций. 

4. Организация обучения пользователей (педагогов, родителей, учеников) 

методике нахождения и получения информации из различных 

носителей. 

5. Оказание помощи в деятельности учащихся и учителей в 

образовательных проектах. 

6. Проведение внеклассной работы на базе информации на традиционных 

и нетрадиционных носителях. 
 

 

 

 

ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ: 

 

1. Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели, 

сформулированные в концепции МАОУ СОШ № 2. 

2. Информационная – предоставлять возможность использовать 

информацию вне зависимости от ее вида. 

3. Культурная – организовывать мероприятия, воспитывающие культурное 

и социальное самосознание, содействующие эмоциональному развитию 

учащихся. 
 

ФОРМИРОВАНИЕ ФОНДА ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ: 

 

№

№ 

п\п 

Мероприятия Участники Сроки Ожидаемый 

результат 

1. Работа с фондом учебной 

литературы 

   

1. Подведение итогов движения 

фонда. Диагностика 

обеспеченности учащихся 

учебниками и учебными пособиями 

на 2023-2024 учебный год. 

Зав. 

Библиоте 

кой, кл. 

руководи 

тели 

сентябрь  100% 

обеспеченно

сти 

учебниками 

на 2023-2024 

уч. год 

2 Комплектование фонда учебной 

литературы: 

 

Зав.библи 

 

январь-

 

Составить 



- работа с перспективными 

библиографическими изданиями; 

- составление совместно с 

учителями-предметниками заказа 

на учебники с учетом их 

требований; 

- формирование общешкольного  

заказа на учебники, тетради и 

учебные пособия с учетом 

замечаний курирующих завучей и 

методических объединений, итогов 

инвентаризации; 

- подготовка перечня учебников, 

планируемых к использованию в 

новом учебном году, для учащихся 

и родителей; 

- прием и обработка поступивших 

учебников: оформление 

накладных; запись в книгу 

суммарного учета; штемпелевание; 

оформление картотеки; 

отекой, 

ШМО 

учителей -

предметни 

ков 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

по мере 

поступлен

ия 

февраль 

 

заказ 

учебников на 

2024-2025 

уч. год с 

100% 

обеспеченно

стью 

учащихся 

3. Составление отчетных документов, 

диагностика уровня 

обеспеченности учащихся 

учебниками и другой литературой. 

Зав. 

библиоте 

кой 

сентябрь 100% 

обеспеченно

сть 

учебниками 

на 2023-2024 

уч. год 

4. Прием и выдача учебников (по 

графику);  

1-11 

классы 

 Май, 

август 

!00% сдача 

учебников и 

100% 

обеспеченно

сть на новы 

учебный год 

5. Информирование учителей и 

учащихся о новых поступлениях 

учебников и учебных пособий. 

Учителя, 

уч-ся 1-11 

кл. 

По мере 

поступл

ения 

Своевременн

ое донесение 

информации 

участникам 

учебного 

процесса 

6. Списание фонда с учетом ветхости 

и смены программ. 

Зав. 

библиоте 

кой 

июнь-

август 

Обновление 

фонда 

учебников 

7. Проведение работы по сохранности 

учебного фонда (рейды по классам 

с подведением итогов) 

Зав. 

библиоте 

кой, 

2 раза в 

год 

Добиться 

сохранности 

учебников 



классные 

руководит

ели, уч-ся 

1-11 

классов 

уч-ся 

8. Работа с резервным фондом 

учебников: ведение учета; 

размещение на хранение; 

составление данных для  картотеки 

межшкольного резервного фонда; 

передача в другие школы. 

Зав. 

библиоте 

кой, 

библиотек

ари районо 

сентябрь

-декабрь 

Полный 

каталог 

учебников на 

2023-2024 

учебный год 

2. Работа с фондом художественной 

литературы 

   

1. Своевременное проведение 

обработки и регистрации в 

каталоге поступающей литературы. 

Зав. 

библиоте 

кой 

по мере 

поступл

ения 

Обновление 

каталога худ. 

литературы 

2. Обеспечение свободного доступа в 

школьной библиотеке: к 

художественному фонду (для 

учащихся 1-6 классов); к фонду 

периодики (для всех учащихся и 

сотрудников); к фонду учебников 

(по требованию). 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя и 

сотрудник

и школы 

постоян

но 

Привлечение 

участников 

учебного 

процесса в 

библиотеку 

3. Выдача изданий читателям. Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя и 

сотрудник

и школы 

постоян

но 

Привлечение 

участников 

учебного 

процесса в 

библиотеку 

4. Соблюдение правильной 

расстановки фонда на стеллажах. 

Зав. 

библиоте 

кой 

постоян

но 

Расстановка 

литературы 

согласно 

ББК 

5. Систематическое наблюдение за 

своевременным возвратом в 

библиотеку выданных изданий. 

Зав. 

библиоте 

кой, 

классные 

руководи 

тели 

конец  

учебно 

го года 

Сохранность 

фонда 

художествен

ной 

литературы 

6. Работа по мелкому ремонту 

художественных изданий, 

методической литературы и 

учебников. 

Зав. 

библиоте 

кой, уч-ся 

школы 

Канику 

лы 

Сохранность 

фонда 

библиотеки 

7. Периодическое списание фонда с 

учетом ветхости и морального 

Зав. 

библиоте 

декабрь 

- июнь 

Обновление 

документаци



износа. кой и по учету 

фонда 

художествен

ной 

литературы 
 

 

 

СПРАВОЧНО-БИБЛИОГРАФИЧЕСКАЯ РАБОТА. 

 

№

№ 

п\п 

Мероприятия Участники Сроки Ожидаемый 

результат 

1. Пополнение и редактирование 

системы каталогов и картотек: 

систематического каталога, 

систематической картотеки 

Зав. 

библиоте 

кой 

в тече 

ние 

года 

Обновление 

картотеки 

библиоте 

ки 

2.  Формирование информационно-

библиографической культуры: 

проведение библиографических 

уроков. 

Зав. 

библиоте 

кой, уч-ся 

1-11 кл. 

в тече 

ние 

года 

Сформиро 

вать библио 

графические 

знания уч-ся 

3. Выполнение тематических и 

информационных справок. 

Зав. 

библиоте 

кой, уч-ся 

1-11 кл 

в тече 

ние 

года 

Удовлетворе

ние всех 

запросов 

читателей 

4. Консультации у каталогов. Зав. 

библиоте 

кой, уч-ся 

1-11 кл 

в тече 

ние 

года 

Сформиро 

ванность 

читательской 

заинтересо 

ванности 

читателей 
 

 

РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ. 

 

 

 

№№ 

п\п 
Мероприятия Участники Сроки Ожидаемый 

результат 

1. Индивидуальная работа    

1 Обслуживание читателей на 

абонементе: учащихся, педагогов, 

сотрудников, родителей. 

 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя и 

сотрудники 

школы 

Посто 

янно 

Увеличение 

пользовате 

лей 

библиотеки 



2 Обслуживание читателей в 

читальном зале: учащихся и 

учителей, родителей 

 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя и 

сотрудники 

школы 

Посто 

янно 

Увеличение 

пользовате 

лей 

библиотеки 

 

3 

 

Рекомендательные беседы при 

выдаче книг. 

 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя и 

сотрудники 

школы 

Посто 

янно 

Увеличение 

пользовате 

лей 

библиотеки 

4 Рекомендательные и рекламные 

беседы о новых книгах, 

энциклопедиях и журналах, 

поступивших в библиотеку. 

 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя и 

сотрудники 

школы 

по 

мере 

поступ

ления 

Увеличение 

пользовате 

лей 

библиотеки 

2.  Работа с родительской 

общественностью 

   

1 Предоставление информации о 

новых школьных учебниках 

(составление библиографического 

списка учебников, необходимых 

школьникам к началу учебного 

года) 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя и 

сотрудники 

школы, 

родители 

май Полное , 

своевремен 

ное инфор 

мирование 

участников 

учебного 

процесса 

2. Выступления на родительских 

собраниях. 

Учителя и 

сотрудники 

школы, 

родители 

По 

мере 

необхо

димос 

ти 

Полное , 

своевремен 

ное инфор 

мирование 

родителей о 

работе 

школьной 

библиотеки, 

сохранности 

библиотечно

го фонда, 

обеспеченно

сти 

учебниками 

3.  Работа с педагогическим 

коллективом 

   

1 Информирование учителей о новой Учителя на Полное , 



учебной и методической 

литературе, педагогических 

журналах и газетах. 

школы педсо 

ветах 

своевремен 

ное инфор 

мирование 

учителей о 

обновлении 

фонда 

библиотеки 

2 Консультационно-методическая 

работа с методическими 

объединениями учителей-

предметников, направленная на 

оптимальный выбор учебников и 

учебных пособий в новом учебном 

году. 

ШМО 

учителей- 

предмет 

ников 

Де 

кабрь 

Оптималь 

ный выбор 

учебников на 

новый 2024-

2025 уч. год 

3 Поиск литературы и 

периодических изданий по 

заданной тематике. Оказание 

помощи педагогическому 

коллективу в поиске информации 

на электронных носителях. 

Учителя и 

работники 

школы 

по 

требов

анию 

 100% 

удовлетворен

ие запросов 

пользовате 

лей 

библиотеки 

4. Работа с учащимися    

1 Обслуживание учащихся согласно 

расписанию библиотеки. 

Уч-ся 1-11 

классов 

постоя

нно 

Поддержани

е интереса 

учащихся к 

библиотеке 

2 Просмотр читательских 

формуляров с целью выявления 

задолжников   

Зав. 

библиоте 

кой, 

кл.руководи

тели, уч-ся 

1-11 

классов 

раз в 

чет 

верть 

100% возврат 

книг в 

библиотеку 

3 Беседы с вновь записавшимися 

читателями о правилах поведения в 

библиотеке, о культуре чтения книг 

и журнальной периодики. 

  

 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя, 

работники 

школы, 

родители 

постоя

нно 

Сформиро 

ванность 

культуры 

поведения в 

библиотеке 

 

4 

Информирование классных 

руководителей о чтении и 

посещении библиотеки каждым 

классом. 

Зав. 

библиоте 

кой, 

классные 

руковводи 

раз в 

чет 

верть 

Заитересован

ность уч-ся в 

чтении книг, 

пользовании 

библиотекой 



тели 

5 Рекомендация  художественной  

литературы и периодических  

изданий  согласно возрастным 

категориям каждого читателя 

библиотеки. 

Уч-ся 1-11 

классов 

Пос 

тоянно 

Заитересован

ность уч-ся в 

чтении книг, 

пользовании 

библиотекой 

5. Библиотечно- 

библиографические знания 

учащимся школы 

   

 1 класс: Тема 1: Первое посещение 

библиотеки. Путешествие по 

библиотеке.  «В этом сказочном 

лесу» Понятия читатель, 

библиотека, библиотекарь. 

 1 класс январь Привлечение 

уч-ся в 

библиотеку, 

заинтересо 

ванность в 

чтении книг 

 2 класс Тема 1: Строение  книги. 

Кто и как создает книги. Из чего 

состоит книга. Внешнее 

оформление книги: обложка, 

переплет, корешок. Внутреннее 

оформление: текст, страница, 

иллюстрация. 

 

2 класс ноябрь Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 

 3 класс Тема 1: Твои первые 

энциклопедии, словари, 

справочники. Представление о 

словаре, справочнике, 

энциклопедии. Структура 

справочной литературы: 

алфавитное расположение 

материала, алфавитные указатели, 

предметные указатели. 

3 класс Фев 

раль 

Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 

 4 класс Тема 1: История книги. 

Познакомить  детей с историей 

книг от ее истоков до настоящего 

времени, с древнейшими 

библиотеками. 

   Искусство книги. Помочь увидеть 

работу художника, понять не 

только внешнюю, но и глубинную 

связь иллюстрации с текстом, 

почувствовать манеру, «почерк» 

художника, его творческую 

индивидуальность. 

4 класс март Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 



 5 класс Тема:1. «Что такое книга, 

для чего она. Выбор книги в 

библиотеке». 

Беседа: Порядок пользования 

библиотекой, абонементом, 

читальным залом. 

 Ок 

тябрь 

Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 

 6 класс. Тема 1: Справочная 

литература. Расширение знаний 

школьников о справочной 

литературе. Привитие интереса к 

справочной литературе. Обучение  

пользоваться. Проведение теста.  

 ноябрь Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 

 7 класс. Тема 1: Справочно-

библиографический аппарат 

библиотеки. Справочно-

библиографический аппарат 

школьной библиотеки: структура 

назначение. Алфавитный и 

систематический каталоги. 

Алфавитно-предметный указатель. 

Справочная литература. 

Энциклопедии: универсальная 

(БСЭ), отраслевые (исторические, 

литературные, физические и др.). 

Поиск литературы с помощью 

систематического каталога. 

Проведение теста.   

 апрель Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 

 8 класс. Тема 1. Книги по 

естественным наукам и технике для 

старших подростков. Специфика 

книг по естественным наукам и 

технике, особенности их чтения, 

методика использования в 

обучении. Справочная литература 

по естественным наукам и технике, 

их тематика. Связь со школьной 

программой. 

8 класс Фев 

раль 

Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 

 9 класс. Тема 1: Алфавитный 

каталог. Его составление и 

описание. Карточка алфавитного 

каталога. Обучение новым 

возможностям поиска информации. 

: Систематический каталог. 

Обучение новым информационно-

поисковым системам. Схема 

9 класс март Формирова 

ние библио 

графических 

знаний уч-ся 



основного авторского описания. 

 
6. Массовая работа    
1 Календарь знаменательных дат. 

Выставка-диалог к юбилейным 

датам писателей. 

 

195 лет со дня рождения  Л.Н.  

Толстого 

105лет со дня рождения  Б.В. 

Заходера 

205 лет со дня рождения  И.С. 

Тургенева 

165 лет со дня рождения  С. 

Лагерлёф 

115 лет со дня рождения  Н.Н. 

Носова 

110 лет со дня рождения  В.Ю. 

Драгунского 

220 лет со дня рождения Ф.И. 

Тютчева  

2105 лет со дня рождения  А.И. 

Солженицына 

95 лет со дня рождения Ч.Т. 

Айтматова 

150 лет со дня рождения  В.Я. 

Брюсова 

120 лет со дня рождения Е.П. 

Катаева 

120 лет со дня рождения А.П. 

Гайдара 

145 лет со дня рождения  П.П. 

Бажова 

130 лет со дня рождения В.В. 

Бианки 

255 лет со дня рождения   И.А. 

Крылова 

215 лет со дня рождения  Н.В. 

Гоголя 

280 лет со дня рождения  Д.И. 

Фонвизина 

100 лет со дня рождения В.П. 

Астафьева 

 

 

 

 

 

 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя, 

работники 

школы, 

родители 

 

 

 

 

09.09 

 

09.09 

 

09.09 

 

09.11 

 

20.11 

 

30.11 

 

05.12 

 

11.12 

 

12.12 

 

13.12 

 

13.12 

 

22.01 

 

27.01 

 

11.02 

  

13.02 

 

01.04 

 

14.04. 

 

02.05. 

 

 

 

 

 

 

 

Расширение 

знаний о 

творчестве 

писателей, 

заинтересова

нность в 

произведени

ях писателей 

–юбиляров, 

чтении книг, 

пользовании 

библиотекой 

школы 



2 Выставки : 

Казачий край 

 

Государственная итоговая 

аттестация 

 

 

 

День знаний 

 

 

 Образование Краснодарского края 

«В России, как всегда, сияй, 

жемчужина- Кубанский край» 

 

К Международному дню животных 

 

К Международному дню прав 

человека 

 

Коварные разрушители здоровья 

 

К Дню освобождения района от 

немецко-фашистских захватчиков 

  

К Международному  дню детской и 

юношеской книги 

К Всемирному дню здоровья 

К Дню Победы « И помнит мир 

спасенный» 

 

Уч-ся 1-11 

классов, 

учителя, 

работники 

школы, 

родители 

 

Постоя

нно 

Постоя

нно 

Постоя

нно 

 

01.-

10.09. 

 

11.09-

18.09 

 

 

К 

04.10. 

К 

10.12. 

 

К 

27.11. 

К 

03.02. 

 

К 02.04 

 

К 07.04 

К 09.05 

 

Расширение 

знаний  

пользовате 

лей 

библиотеки 

по 

представлен 

ным темам, 

заинтересо 

ванность в 

 чтении книг, 

пользовании 

библиотекой 

школы 

3. Массовые мероприятия для 

начальной школы 

 

Игровое занятие с элементами 

чтения «Читаем книги Н. Носова» 

 (3-и кл.) 

 

Литературный журнал с 

элементами конкурса чтецов 

«Наши любимые стихи»  

 

Обзор-беседа «Что за прелесть эти 

сказки» 

 

Экологический серпантин «Знай и 

 

 

 

3-и классы 

 

 

 

3-4-е  

классы 

 

 

2-е классы 

 

 

3-и классы 

 

 

 

ноябрь 

 

 

 

де 

кабрь 

 

 

фев-

раль 

 

апрель 

 

 

 

Расширение 

знаний  

пользовате 

лей 

библиотеки,  

заинтересо 

ванность в 

 чтении книг, 

пользовании 

библиотекой 

школы 



люби родную природу» 

 

Литературная игра !Угадай 

любимые сказки» 

 

 

 

3-4-е 

классы 

 

 

 

 

март ( 

канику

лы) 

 

 

 

 

5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Цикл массовых мероприятий для 

средней школы: 

 

 День чтения «Литературная карта 

Ленинградского района» 

 

Мама, на свете одна ты 

такая!(конкурс чтецов)  

 

 

История  народного праздника 

Новый год.  

 

 

Час памяти «Кубань, опаленная 

войной» ( к освобождению района 

от немецко- фашистских 

захватчиков)  

 

Неделя детской книги (обзоры- 

презентации  детских книг, конкурс 

рисунков, громкие чтения) 

 

Конкурс знатоков природы «Это 

земля -твоя и моя» к Всемирному 

дню Земли  

 

 

 

7-е классы 

 

 

6- 7 е 

классы 

 

 

5-е классы 

 

 

 

8-е классы 

 

 

 

 

1-7 классы 

 

 

 

5-7 

 

 

 

Ок-

тябрь 

 

ноябрь 

 

 

 

де-

кабрь 

 

 

03-

06.02 

 

 

 

24.03.-

30.03 

(кани-

кулы) 

 

 К 

22.04 

 

 

 

 

 

Расширение 

знаний  

пользовате 

лей 

библиотеки,  

заинтересо 

ванность в 

 чтении книг, 

пользовании 

библиотекой 

школы 
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